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План работы на 2014 год 

консультанта –ответственного секретаря административной комиссии Черемховского районного муниципального образования.
ЦЕЛЬ, ЗАДАЧИ И ОСНОВНЫЕ НАПРАВЛЕНИЯ

ДЕЯТЕЛЬНОСТИ КОНСУЛЬТАНТА ПО АДМИНИСТРАТИВНОЙ ПРАКТИКЕ
ЦЕЛЬ:  Защита личности, охрана прав и свобод человека и гражданина, охрана здоровья граждан, санитарно-эпидемиологического благополучия населения, защита общественной нравственности, охрана окружающей среды, установленного порядка осуществления государственной власти, общественного порядка и общественной безопасности, собственности, защита законных экономических интересов физических и юридических лиц, общества и государства от административных правонарушений, а также предупреждение административных правонарушений.

ПРИОРИТЕТНЫЕ ЗАДАЧИ:

1. Выявление и предупреждение административных правонарушений;

2. Оптимизация работы административных комиссий на территории Черемховского районного муниципального образования;
3. Оптимизация работы должностных лиц органов местного самоуправления, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях.
ОСНОВНЫЕ НАПРАВЛЕНИЯ:

 - Организация работы административных комиссий и должностных лиц органов местного самоуправления, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях, на территории Черемховского районного муниципального образования;
- Проведение мероприятий по повышению квалификации и правовой культуры у членов административных комиссий Черемховского районного муниципального образования и должностных лиц органов местного самоуправления ЧРМО, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях;

- Организация работы по выявлению и предупреждению административных правонарушений;
- Организация и проведение работы по профилактике административных правонарушений среди населения Черемховского района. 
ЦИКЛОГРАММА РАБОТЫ  КОСУЛЬТАНТА ПО АДМИНИСТРАТИВНОЙ ПРАКТИКЕ
ЧЕРЕМХОВСКОГО РАЙОННОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ  

В   ТЕЧЕНИЕ    МЕСЯЦА
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	· Заседания административной комиссии - проводятся не реже двух раз в месяц;

· Обучающие семинары - проводятся раз в полгода;
График приема граждан по личным вопросам

Еженедельно каждую среду с 9.00 ч. до 13.00 ч. 



ХРОНОГРАММА РАБОТЫ КОНСУЛЬТАНТА ПО АДМИНИСТРАТИВНОЙ ПРАКТИКЕ
Январь
Организовать:
· Ознакомление с нормативно-правовой базой, необходимой для работы административных комиссий;
· Организация работы административных комиссий и должностных лиц органов местного самоуправления, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях, на территории Черемховского районного муниципального образования;

· Выезд на территорию  Узколугского муниципального образования, цель выезда ознакомление с работой административной комиссии и проведение рейда по выявлению и предупреждению административных правонарушений.
· Выезд на заседание административной комиссии Михайловского муниципального образования.
· Выезд на территорию Черемховского муниципального образования, цель проведение рейда по выявлению и предупреждению административных правонарушений
КОНТРОЛЬ НАД:

· Осуществлением организационного обеспечения деятельности административных комиссий Черемховского районного муниципального образования;
· Организацией делопроизводства в административных комиссиях;

· Осуществлением деятельности должностными лицами органов местного самоуправления, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях, на территории Черемховского районного муниципального образования.
Февраль
Организовать:
· Работу административных комиссий и должностных лиц органов местного самоуправления, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях, на территории Черемховского районного муниципального образования;
· Работу по выявлению и предупреждению административных правонарушений;
· Выезд на территорию Булайского муниципального образования, цель проведение рейда по выявлению и предупреждению  административных правонарушений;
· Выезд на территорию Парфеновского муниципального образования, цель  проведение рейда по выявлению и предупреждению административных правонарушений.
· Выезд на заседание административной комиссии Черемховского муниципального образования(2 раза в месяц)
КОНТРОЛЬ  НАД:

· Осуществлением организационного обеспечения деятельности административных комиссий Черемховского районного муниципального образования;

· Организацией делопроизводства в административных комиссиях;
· Осуществлением деятельности должностными лицами органов местного   самоуправления, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях, на территории Черемховского районного муниципального образования.
Март
Организовать:
· Работу административных комиссий  в соответствии с Законом Иркутской области от 29.12.2008 г. №145-ОЗ «Об административных комиссиях в Иркутской области»  
·  Работу должностных лиц органов местного самоуправления, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях, на территории Черемховского районного муниципального образования;

· Мероприятия  по выявлению и предупреждению административных правонарушений; 

КОНТРОЛЬ ЗА:

· Осуществлением организационного обеспечения деятельности административных комиссий Черемховского районного муниципального образования;

· Организацией делопроизводства в административных комиссиях;

· Осуществлением деятельности должностными лицами органов местного самоуправления, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях, на территории Черемховского районного муниципального образования.
МЕРОПРИЯТИЯ:

· Выезд на территорию Каменно-Ангарского муниципального образования, цель  проведение рейда по выявлению и предупреждению административных правонарушений;

· Выезд на территорию Зерновского муниципального образования, цель  проведение рейда по выявлению и предупреждению административных правонарушений;
· Выезд на заседание административной комиссии Черемховского муниципального образования.(2 раза в месяц)
· Аппаратное совещание по итогам месяца. Отчет о работе административных комиссий за 1 квартал 2014 года. 
Апрель
Организовать:
· Работу административных комиссий и должностных лиц органов местного самоуправления, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях, на территории Черемховского районного муниципального образования;
· Работу по выявлению и предупреждению административных правонарушений; 
КОНТРОЛЬ  НАД:

· Осуществлением организационного обеспечения деятельности административных комиссий Черемховского районного муниципального образования;

· Организацией делопроизводства в административных комиссиях;

· Осуществлением деятельности должностными лицами органов местного самоуправления, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях, на территории Черемховского районного муниципального образования.
МЕРОПРИЯТИЯ:
· Выезд на заседание административной комиссии Нижнеиретского муниципального образования, проведение рейда по выявлению и предупреждению административных правонарушений.
· Выезд на территорию Михайловского  муниципального образования, цель  проведение рейда по выявлению и предупреждению административных правонарушений.
· Выезд на заседание административной комиссии Черемховского муниципального образования(2 раза в месяц)
Май
Организовать:
· Работу административных комиссий и должностных лиц органов местного самоуправления, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях, на территории Черемховского районного муниципального образования;
· Работу по выявлению и предупреждению административных правонарушений; 
КОНТРОЛЬ  НАД:

· Осуществлением организационного обеспечения деятельности административных комиссий Черемховского районного муниципального образования;

· Организацией делопроизводства в административных комиссиях;

· Осуществлением деятельности должностными лицами органов местного самоуправления, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях, на территории Черемховского районного муниципального образования.
МЕРОПРИЯТИЯ:
· Выезд на заседание административной комиссии Алехинского муниципального образования;

· Выезд на территорию Алехинского муниципального образования, цель  проведение рейда по выявлению и предупреждению административных правонарушений. 
· Выезд на территорию Парфеновского муниципального образования, цель  проведение рейда по выявлению и предупреждению административных правонарушений. 
· Выезд на территорию Михайловского муниципального образования, цель  проведение рейда по выявлению и предупреждению административных правонарушений.
·  Выезд на территорию Лоховского муниципального образования, цель  проведение рейда по выявлению и предупреждению административных правонарушений.
· Выезд на заседание административной комиссии Черемховского муниципального образования(2 раза в месяц)
Июнь
Организовать:
· Работу административных комиссий и должностных лиц органов местного самоуправления, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях, на территории Черемховского районного муниципального образования;

· Работу по выявлению и предупреждению административных правонарушений;
КОНТРОЛЬ  НАД:

· Осуществлением организационного обеспечения деятельности административных комиссий Черемховского районного муниципального образования;

· Организацией делопроизводства в административных комиссиях;

· Осуществлением деятельности должностными лицами органов местного самоуправления, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях, на территории Черемховского районного муниципального образования.
МЕРОПРИЯТИЯ:
· Выезд на заседание административной комиссии Голуметского муниципального образования.
· Проведение рейда по выявлению и предупреждению административных правонарушений на территории Голуметского муниципального образования.
· Выезд на территорию Парфеновского муниципального образования, цель  проведение рейда по выявлению и предупреждению административных правонарушений; 
· Выезд на территорию Саянского муниципального образования, цель  проведение рейда по выявлению и предупреждению административных правонарушений;
· Выезд на заседание административной комиссии Черемховского муниципального образования (2 раза в месяц)
     Июль
Организовать:
· Работу административных комиссий и должностных лиц органов местного самоуправления, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях, на территории Черемховского районного муниципального образования;
· Работу по выявлению и предупреждению административных правонарушений; 
КОНТРОЛЬ  НАД:

· Осуществлением организационного обеспечения деятельности административных комиссий Черемховского районного муниципального образования;

· Организацией делопроизводства в административных комиссиях;

· Осуществлением деятельности должностными лицами органов местного самоуправления, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях, на территории Черемховского районного муниципального образования.
МЕРОПРИЯТИЯ:

Обучающий семинар с секретарями административных комиссий и должностными лицами  органов местного самоуправления ЧРМО, уполномоченными составлять протоколы об административных правонарушениях.
Тема: «Соблюдение требований Кодекса об административных правонарушениях, при рассмотрении дела об административном правонарушении.
Время проведения: июль 2014 года 

Место проведения: Актовый зал Администрации ЧРМО.

Совещание членов административных комиссий.

Тема: Подведение итогов работы административных комиссий ЧРМО за истекшее полугодие. 

Время проведения: июль 2014 года, после семинара. 

Место проведения: Актовый зал Администрации ЧРМО.
Аппаратное совещание по итогам месяца. Отчет о работе административных комиссий за 1-ое полугодие 2014 года.
· Выезд на территорию Саянского муниципального образования, цель проведение рейда по выявлению и предупреждению административных правонарушений.
·  Выезд на территорию Парфеновского муниципального образования, цель проведение рейда по выявлению и предупреждению административных правонарушений.

· Выезд на территорию Новостроевского муниципального образования, цель  проведение рейда по выявлению и предупреждению административных правонарушений.
· Выезд на заседание административной комиссии Черемховского муниципального образования(2 раза в месяц)
Август
Организовать:
· Работу административных комиссий и должностных лиц органов местного самоуправления, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях, на территории Черемховского районного муниципального образования;
· Работу по выявлению и предупреждению административных правонарушений; 
КОНТРОЛЬ  НАД:

· Осуществлением организационного обеспечения деятельности административных комиссий Черемховского районного муниципального образования;

· Организацией делопроизводства в административных комиссиях;

· Осуществлением деятельности должностными лицами органов местного самоуправления, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях, на территории Черемховского районного муниципального образования.
МЕРОПРИЯТИЯ:
· Выезд на заседание административной комиссии Бельского муниципального образования;
·  Выезд на заседание административной комиссии Булайского муниципального образования;

· Выезд на территорию Лоховского муниципального образования, цель  проведение рейда по выявлению и предупреждению административных правонарушений.
· Выезд на заседание административной комиссии Черемховского муниципального образования ( 2 раза в месяц)
    Сентябрь
Организовать:
· Работу административных комиссий и должностных лиц органов местного самоуправления, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях, на территории Черемховского районного муниципального образования;
· Работу по выявлению и предупреждению административных правонарушений; 
КОНТРОЛЬ  НАД:

· Осуществлением организационного обеспечения деятельности административных комиссий Черемховского районного муниципального образования;

· Организацией делопроизводства в административных комиссиях;

· Осуществлением деятельности должностными лицами органов местного самоуправления, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях, на территории Черемховского районного муниципального образования.
МЕРОПРИЯТИЯ:
· Выезд на заседание административной комиссии Тальниковской муниципального образования.
· Проведение рейда по выявлению и предупреждению административных правонарушений в Тальниковском муниципальном образовании.

· Выезд на территорию Тунгусского муниципального образования, цель  проведение рейда по выявлению и предупреждению административных правонарушений
·  Выезд на территорию Нижнеиретского муниципального образования, цель  проведение рейда по выявлению и предупреждению административных правонарушений
· Выезд на заседание административной комиссии Черемховского муниципального образования ( 2 раза в месяц)
Октябрь
Организовать:
· Работу административных комиссий и должностных лиц органов местного самоуправления, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях, на территории Черемховского районного муниципального образования;
· Работу по выявлению и предупреждению административных правонарушений; 
КОНТРОЛЬ  НАД:

· Осуществлением организационного обеспечения деятельности административных комиссий Черемховского районного муниципального образования;

· Организацией делопроизводства в административных комиссиях;

· Осуществлением деятельности должностными лицами органов местного самоуправления, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях, на территории Черемховского районного муниципального образования.
МЕРОПРИЯТИЯ:

Административный совет: Отчет о работе административных комиссий, осуществляющих свою деятельность на территории Черемховского районного муниципального образования за период работы с 01.01.2014 по 01.10.2014 года.

Время проведения:  октябрь 2014 года.
· рейда по выявлению и предупреждению административных правонарушений рейда по выявлению и предупреждению административных правонарушений
· Выезд на территорию Онотского муниципального образования, цель  проведение. 
· Выезд на территорию Каменно-Ангарского муниципального образования, цель  проведение рейда по выявлению и предупреждению административных правонарушений.
· Выезд на заседание административной комиссии Черемховского муниципального образования (2 раза в месяц)
Ноябрь
Организовать: 
· Работу административных комиссий и должностных лиц органов местного самоуправления, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях, на территории Черемховского районного муниципального образования;

· Работу по выявлению и предупреждению административных правонарушений;
КОНТРОЛЬ  НАД:

· Осуществлением организационного обеспечения деятельности административных комиссий Черемховского районного муниципального образования;

· Организацией делопроизводства в административных комиссиях;

· Осуществлением деятельности должностными лицами органов местного самоуправления, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях, на территории Черемховского районного муниципального образования.
МЕРОПРИЯТИЯ:
· Выезд на заседание административной комиссии Новогромовского  муниципального образования;

· Выезд на территорию Узколугского муниципального образования, цель  проведение рейда по выявлению и предупреждению административных правонарушений.
·  Выезд на заседание административной комиссии Зерновского  муниципального образования;

· Выезд на заседание административной комиссии Черемховского муниципального образования (2 раза в месяц)
Декабрь
Организовать: 
· Работу административных комиссий и должностных лиц органов местного самоуправления, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях, на территории Черемховского районного муниципального образования;

· Работу по выявлению и предупреждению административных правонарушений;
КОНТРОЛЬ   НАД:

· Осуществлением организационного обеспечения деятельности административных комиссий Черемховского районного муниципального образования;

· Организацией делопроизводства в административных комиссиях;

· Осуществлением деятельности должностными лицами органов местного самоуправления, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях, на территории Черемховского районного муниципального образования.
МЕРОПРИЯТИЯ:

Совещание секретарей административных комиссий.

Тема: Подведение итогов работы административных комиссий ЧРМО за 2014 год. 

Время проведения: декабрь 2014г.

Место проведения: Актовый зал Администрации ЧРМО.
Аппаратное совещание по итогам месяца. Отчет о работе административных комиссий за 2014 год.
А.С. Севостьянова
Тел.: 5-28-67; 89086538801
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